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一、 為管理、維護本院多功能運動館（以下簡稱本館），使其充分發揮應有之功

能，特訂定本管理辦法。 

二、 本辦法所指多功能運動館包括： 

(一) 本館一樓：泳池。 

(二) 本館二樓：影視暨休憩空間(僅對內使用，不提供外借服務)。 

(三) 本館三樓：籃球場、羽球場、體適能區。 

(※場館使用注意事項請參照施行細則) 

三、 為有效運用本館功能，除院區內部工作人員及服務對象依需求安排使用外，

在不影響本院師生活動及服務運作需要的前提下，開放外部單位團體申請借

用一樓及三樓的場地，並酌收場地管理維護費，其收費標準詳見附件一及附

件二。 

四、 本館三樓場地以提供學術、展藝、慶典、聚會、公益或師生休閒、運動為原

則，對於政治性及競選活動(含投開票所)之申請概不受理，且不得有違背善

良風俗及公共秩序或嚴重影響安寧之活動。 

五、 倘因本院臨時有重要調度使用之需求而致借用調整變動，本院保留不外借或

停止外借之權利。 

六、 本院社區部為多功能運動館的主要場館管理單位，借用需求單位須填寫申請

表，聯繫場館負責窗口，確認後續租借事宜，聯繫電話：(02)2247-2455/傳真

電話：(02)2243-6533 

(一) 一樓窗口：黃教練(分機 573，Email：hpj_dt@ccf.org.tw) 

(二) 三樓窗口：林社工(分機 570，Email：jhen_dt@ccf.org.tw) 

七、 借用場地期間，請盡量搭乘大眾交通工具，如有停放汽車需求，應事先於表

單中註記，並電話聯繫確認後方可依指示停放。未依規定申請者，本院得提

報違規停車拖吊。 

八、 借用單位於借用場地時除須遵守各該場地相關注意事項外，並應遵守下列規

定：  



 

(一) 使用事實應與申請內容相符。 

(二) 使用場館請妥善維護場地各項設施，如有損壞，應負責回復原狀或照價

賠償。如非人為因素損壞請提前告知本院，由本院處理。因疏於告知仍

繼續使用致損害發生或擴大者，應由借用單位負責賠償。 

(三) 未經許可不得張貼海報、宣傳標語。 

(四) 提供使用期間有關場地佈置、環境整潔、秩序及安全維護或意外事件之

處理，概由借用單位自行負責。 

(五) 場館僅提供更衣置物服務，不負個人物品保管之責。 

(六) 不得攜帶鞭炮、火燭等易燃物、爆裂物及其他危險物品，或有礙衛生之

物品，進入本院各場地或使用之。 

(七) 本館嚴禁吸菸及嚼食檳榔、口香糖，為維護場館內的衛生清潔，應避免

在場館內大量飲食，確實做好垃圾分類及使用完畢後將垃圾帶走。 

(八) 借用單位應於借用期間內佈置場地，借用後應即回復原狀。場地布置不

得有毀損相關牆面或設施之情事，自行攜帶前來的用具應於場館結束使

用後清理，本院不負保管之責。 

(九) 借用單位申請經核准後，不得任意轉借其他單位使用，違反者不再提供

借用機會。 

九、 本管理辦法自公布後實施，若有未盡事宜，得依本院相關規定辦理。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

附件一 

多功能運動館一樓:游泳池使用管理施行細則 

1. 一樓游泳池開放時間及對象： 

(1) 本院泳池使用對象優先順序： 

A. 本院院童/早療學生/愛力學生，及服務方案之對象 

B. 其他社會福利團體，如安置、早療、弱勢團體及家扶會內的機構 

(2) 每年四月至十月的平日為本院泳池的租借開放時間，分為兩個時段 

（上午 09:00-11:00，11:30清場；下午 13:00-15:00，15:30清場) 

(3) 泳池借用以團體方式申請，恕不接受個人申請，每團體每週最多申請兩個

時段。 

2. 團體租借收費標準：依使用者付費原則，每時段每人酌收 50元場地清潔費。 

3. 借用注意事項： 

(1) 本池借用登記以月為單位，借用單位請於兩週前提出申請。 

(2) 本院僅提供泳池場地及安全救生人力，借用團體須自備帶隊老師、訓練師

資、教學教材及設備，始得借用本池。 

(3) 借用場地均須請填寫申請表附表一，並 Email至本院承辦人員，本院於三

個工作日內呈院長核閱後回覆場地是否外借。 

(4) 為確保雙方權益，泳池借用需請學員檢附附表二之參與須知，並於活動前

繳交給本院承辦人員。 

(5) 借用當日由借用單位帶隊老師帶隊進場(同時段團進團出)。 

(6) 活動結束後需完成場地復原及帶走使用物品（含垃圾）。 

(7) 本院工作人員確認場地及器材無誤後結束借用。 

(8) 場地使用相關收費，本院將開立收據（不可抵稅）。 

4. 進入游泳池，必須遵照本池之一切規定，並應接受管理人員之指導，確實維

護游泳池之安全、秩序、清潔。 

5. 進入游泳池，必先淋浴、戴泳帽、著泳裝，嚴禁追逐嬉戲、吸煙（本院區全

面禁煙）及嚼食檳榔、口香糖，或穿著鞋子於池邊走動。 

6. 患有心臟病、癲癇病、高血壓、 肺結核、皮膚病、砂眼或其他傳染病者，以

及飲酒後均禁止入池游泳。 

7. 早療、身心障礙兒童及少年應具有如廁控制能力，或穿著游泳專用尿布才得

以入池，以避免泳池衛生受汙染，影響他人權益。 



 

8. 不得有跳水之行為，若有此行為經制止無效，救生員可要求禁止進入游泳池

或要求立即離開游泳池。 

9. 個人財務應自行負責保管，若有遺失，本院不負賠償之要求。 

10. 本院游泳池借用之使用活動範圍僅限多功能運動館一樓游泳池區域，不含院

區其他室內或室外空間與場地。 

11. 本場館辦理活動時，非相關人員請勿隨意進入。 

12. 本施行細則如有未盡事宜，得修訂並經院長核定後公告實施。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

附件二 

多功能運動館三樓場館使用管理施行細則 

1. 三樓運動館開放時間及對象： 

(1) 場地開放時間為本院上班時間，上午時段 08:00~12:00，下午時段

13:00~17:00 

(2) 使用對象優先順序： 

A. 本院院童/早療學生/愛力學生，及服務方案之對象 

B. 家扶會內單位、社福團體(非營利組織) 

C. 一般團體(非社福團體) 

2. 租借收費標準 

借用對象 場地類別 計費方式 
使用空調 

加收費用 
備註 

家扶會內單位 全場 3,000元/4小時 
250元/小時 

 

社福團體 全場 4,000元/4小時  

一般團體 

籃球場(全場) 3,000元/2小時 

500元/小時 

 

羽球場(一面) 1,000元/2小時 
本館可設三面羽

球場地 

※由於上述場地為複合式功能，使用空間有重疊，因此使用順序為依申請借用優

先序，並以同時段同類活動為原則。 

3. 借用流程： 

(1) 借用單位請於兩週前提出申請，填寫申請表附表三，並 Email至本院承辦

人員。 

(2) 本院將於三個工作日呈院長核閱後回覆場地是否外借。 

(3) 活動當日完成繳費手續 

(4) 依借用申請時間使用場地(含場地復原) 

(5) 經本院工作人員確認場地完成復原後結束借用 

4. 空調使用規定： 

(1) 依借用單位評估使用需要，若有使用即加收規定金額。 

(2) 遵守節能減碳，空調使用設定溫度不得低於 25 度；使用時須配合風扇或

循環扇，並注意門窗是否緊閉無空調外洩之情形，以利空調之效能發揮。 

(空調開關及設定由院區工作人員操作) 



 

5. 進入本館運動應著適宜之服裝，進入三樓運動場館請更換乾淨鞋底之運動鞋，

為避免運動傷害，禁止穿著皮鞋、高跟鞋、涼鞋、拖鞋甚或赤腳入內運動。 

6. 院外團體租借場地並無提供租借器材之服務，請務必自行攜帶相關球具、器材

至場館使用；院內服務對象使用當下需有工作人員在場陪同；體適能區之運動

健身器材，非由專人教練指導，請勿自行操作，否則造成傷害請自行負責。 

7. 場館內的電源開關(含照明、搖窗機、籃球架、空調、除溼機)，非本院工作人

員禁止隨意開啟，離場前請本院工作人員務必確認所有電源設備都已關閉復位，

共同遵守節能減碳。 

8. 本院保留活動辦理優先權；本場館辦理活動時，非相關人員請勿隨意進入。 

9. 本施行細則如有未盡事宜，得修訂並經院長核定後實施。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

附表一 

多功能運動館一樓(游泳池)借用申請表 

★申請流程：申請人→場館管理者→部門督導→主管(院長) 

◎使用場館請自備相關器材，租借場地並無提供器材租借服務 

◎填寫申請表即代表已詳細閱讀並同意上述施行細則也願意遵守規定 

借用單位  

申請者  聯絡電話  

教練姓名 

(需檢附游泳證照) 
 預計人數 人      

需本院 

協助事項 

(無則免填) 

 水中升降椅 

 停車位   個 

 無障礙需求 

 其他             

借用時間 

 單次性使用： 

   年   月    日的   ：   ～   ：     

 固定時間： 

      月份星期    的   ：   ～   ：     

申請者 

核章/簽名 
 申請日期  

審核結果 
 同意 

 不同意 
管理者核章  

相關說明 

＆提醒 
 

督導核章  主管核章  

 

 

 



 

附表二 

 
泳池水中活動參與須知暨確認回覆表 

 
※為使本活動運作安全順暢，以下說明請務必逐一詳閱並確認回覆，謝謝! 

1. 家長與孩童皆無癲癇症、高血壓、心臟病、氣喘、耳部疾病、糖尿病、感

冒未癒等相關疾病，並同意活動當日如有身體不適之情形，願意無條件放

棄參加本活動。 

(若有癲癇者須兩年未發作且經醫師開立診斷證明建議參與水中活動方接受報名) 

我已詳細閱讀且了解、同意 

2. 若於活動過程中有身體不適情形，請第一時間告知工作人員，若有緊急就

醫需求本院將協助撥打 119，及護送至最近的雙和醫院。   

我已詳細閱讀且了解、同意 

3. 參加本項活動期間，願意遵守指導老師及教練之指導及要求，若因個人因

素而發生意外，願自行負責。 

我已詳細閱讀且了解、同意 

 

※本人已詳閱上述三項參與須知，且逐一檢閱勾選 

 

※簽名確認：                                  

  

 

 

 

 

 

 



 

附表三 

多功能運動館三樓借用申請表 

★申請流程：申請人→場館管理者→部門督導→主管(院長) 

◎使用場館請自備相關器材，租借場地並無提供器材租借服務 

◎填寫申請表即代表已詳細閱讀並同意上述施行細則也願意遵守規定 

借用單位  

申請者  聯絡電話  

租借 

場地類別 
 籃球場(全場)       羽球場     面(最多 3面) 

活動類型 

 日常運動/訓練      大型比賽 

(運動項目非籃球、羽球請說明：                     ) 

 大型聚會，請說明：          

 其他：             

預計人數 人      

需本院 

協助事項 

(無則免填) 

 停車位   個  

 無障礙需求 

 其他             

借用時間 

 單次性使用： 

   年   月    日的   ：   ～   ：     

 固定時間： 

      月份星期    的   ：   ～   ：     

申請者 

核章/簽名 
 申請日期  

審核結果 
 同意 

 不同意 
管理者核章  

相關說明 

＆提醒 
 

督導核章  主管核章  

 


